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ПЕРЕЧЕНЬ  МЕСТ 
хранения материальных носителей персональных данных 

№ Носитель персональных 
данных 

Должность допущенного должностно-
го лица 

Место расположения 

1 2 3 4 

1 Личные дела сотрудников 

Директор, специалист по кадрам, ответ-
ственный за организацию обработки 
персональных данных, оператор КИА-
СУО 

Закрытый шкаф в отделе 
кадров 

2 
Трудовые книжки со-
трудников 

Директор, специалист по кадрам, со-
трудники бухгалтерии, ответственный за 
организацию обработки персональных 
данных 

Сейф в отделе кадров 

3 
Медицинские книжки 
сотрудников 

Директор, специалист по кадрам, ответ-
ственный за организацию обработки 
персональных данных, оператор КИА-
СУО 

Сейф в отделе кадров 

4 
Личные дела обучающих-
ся 

Директор, заместители директора, клас-
сные руководители, ответственный за 
организацию обработки персональных 
данных, оператор КИАСУО 

Закрытый шкаф в кабинете 
заместителей директора по 
УВР 

5 
Медицинские карты обу-
чающихся 

Медицинские работники, директор,, от-
ветственный за организацию обработки 
персональных данных, оператор КИА-
СУО 

Закрытый шкаф в меди-
цинском кабинете 

6 Классные журналы  

Директор, заместители директора, учи-
теля, классные руководители, ответ-
ственный за организацию обработки 
персональных данных, оператор КИА-
СУО 

Электронный журнал 
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